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ilgi:  Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’nin 29/09/2017 tarih ve 47012630-845-650 sayih yazis1.

Universitemiz birimlerinin egitim-6gretim hizmetlerinde ihtiyag duyulan makine, techizat ve
laboratuar cihaz: talepleri ilgili birimlerince ve mutat samanlarda Daire Bagkanhigimiza iletilmekte olup,
anilan taleplerle ilgili olarak alimi planlanan/diisiiniilen ihtiyaglarin ihale yolu ile satin alinmasi igin bu
mal/malzemelere ait teknik sartnamelerin 4734 sayill Kamu fhale Kanunu’nun Sartnameler bashkli 12.
maddesine gore ve usuliine uygun bir sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.

Bilindigi iizere 2017 yilinda Sayistay Baskanhg: tarafindan Universitemiz harcama birimlerine
yonelik olarak yapilan diizenlilik denetimleri sonucunda makine, techizat ve laboratuar cihazlar1 bagta
olmak iizere teknik sartnamelere yonelik izlemeye alinan bulgulardan idari ve Mali Isler Daire
Baskanlhigina ait olanlar rapor haline (Ek-1) getirilmis ve ilgi sayil yazi ile Bagkanhgimiza gonderilmigtir.

S$z konusu raporun sonug boliimiinde belirtildigi sekilde “Bu cercevede teknik sartnamelerde
belirtilen kriterlerin en genis anlamda rekabeti saglayacak sekilde tespit edilmesini teminen sayilar ile
ifade edilen teknik kriterlere “enaz..” “encok.’”, “veya”, “t/-.." seklinde tolerans verilerek, o alima
konu mal/malzeme/cihaz ozelliginin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak degerlerin tespit edilmesi onem arz
etmekte olup, teknik sartnamelerin bu sekilde sayisal degerler icin tolerans araligl belirlenerek
hazirlanmasimmn uygun olacagi degerlendirilmektedir. Konu sonraki yil denetiminde izlenecektir.” Sayistay
Baskanhg Denetim Grubu tarafindan teknik sartnamelere yonelik durumun snemi belirtilmis ve alti
¢izilmigtir. Bundan boyle mal/malzemelere ait teknik sartnamelerin usuliine uygun bir sekilde hazirlanmast
asamasinda gerekli hassasiyetin gosterilmesi, hazirlanan teknik sartnamelerin bu kapsamda ve Idari ve Mali
fsler Daire Baskanhgimizca hazirlanan Teknik Sartname Hazirlamrken Dikkat Edilecek Hususlar (Ek-2)
bashklh Yonerge’de belirtilen usul ve esaslar dikkate alinarak hazirlanmasi ve mevzuatinda belirtildigi
iizere verimliligi ve fonksiyonellii saglamaya yonelik olarak rekabeti engelleyici hususlar igermemesi ve
biitiin istekliler icin firsat esitligi saglayacak sekilde olugturulmasi i¢in ahmi yapilacak olan
mal/malzemelere ait teknik sartnamelerin Ek-1 ve Ek-2°de belirtilen hususlar goz Oniine alinarak
hazirlanmast hususuna azami Snemin gosterilmesini rica ederim.

Ekler:

1. Sayistay Bulgu Raporu (6 Sayfa)

2. Teknik Sartname Hazirlanirken Dikkat
Edilecek Hususlar (2 Sayfa)

Dagitim:
Tiim Harcama Birimlerine
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Teknik Sartname Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar

|- Teknik sartname; ihtiyact duyulan mal/malzeme veya hizmetin verimlilik ve fonksiyonelligini saglayacak
sekilde, teknik ve diger tiim ozellikleri tereddiide yer birakmayacak, agik ve anlasilir bir sekilde kesin
hiikiimler ile tarif eden, kullanim sartlarini, isletme ve bakim 6zelliklerini, ambalajlama, etiketleme, tasima
ve depolama gereksinimlerini, garanti ile egitim hususlarim igeren, tedarikte rekabeti engellemeyecek ve
biitiin istekliler i¢in firsat esitligi saglayacak bi¢imde hazirlanan, mal/malzeme veya hizmet islerinin alimina
esas teknik dokiiman ifade eder.

2- Birimlerin ihtiyact igin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda alimi yapilacak mal/malzeme ve
hizmet alimi isinin tedarikine esas olacak teknik sartnameler veya teknik sartname yerine kullanilabilecek
dokiiman/dokiimanlar; mal/malzemeyi/hizmeti talep eden birimin konusunda uzman akademik veya idari
personeli tarafindan hazirlanir. Hazirlanan teknik sartnameler ad soyad ile unvan yazilarak imzalanir, birden
fazla sayfadan olusan teknik sartnamelerin her sayfast paraf edilir ve son sayfasi imzalanir.

3- Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler tereddiide, yanlis anlamaya ve maddedeki niteligin ya da bir
iste@in diger bir maddedeki nitelik ya da istekle ¢elismesine imkan brrakmayacak sekilde agik ve kesin
olmahidir.

4- Teknik sartnamelerde esas amag, teknik istekleri agikga belirtmektir. Bu yapilirken, basit ve herkes
tarafindan aymi sekilde ve kolayca anlasilir kelimeler ve farkl yorumlamaya izin vermeyen kisa ciimleler
kullanilmasi ve ayrica teknik 6zelliklerin tablolar halinde belirtilmesi dnem tasimaktadir.

5- Belirlenecek teknik kriterlerin, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olmasi, rekabeti
engelleyici hususlar icermemesi ve biitiin istekliler igin firsat esitligi saglamasi zorunludur.

6- Teknik sartname, tek bir firmaya ait iiriiniin ozellikleri esas alinarak diizenlenmemeli, en az iki,
miimkiinse daha ¢ok sayida iiretici firmay kapsayacak sekilde hazirlanmalidir.

7- Teknik sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin belirtilemez ve belirli bir
marka veya modele veya tek firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarmn bulunmamasi veya teknik &zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamas:
hallerinde “veya dengi™ ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

8- Teknik sartnamelerde birbirinden bagimsiz her bir istek ve 6zellik ayri bir maddede belirtilmelidir.

9- Teknik sartnamelerde, tedarik edilecek mal/malzemeyi/hizmeti ¢ok degisik kalite seviyelerinde
tanimlayan veya isin kalitesini diisiirecek nitelikte takdir hakki veren hiikiimlere yer verilemez.

10- Teknik sartnamelerde istek ve ozellikler belirtilirken; “kolay, rahat, iyi, birinci sinif, yumusak, sert, egik,
dayanikli™ gibi soyut ifadelerin kullanilmamasi, somut olarak teknik istek ve &zelliklerin yazilmasi esastir,

I'1- Teknik sartnamede, sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere yer verilebilir. Bu tiir diizenleme; “en az il
“en fazla ..., “...arasinda”, “+ ...”, “en az .. arah@inda”, “en fazla ... aralifinda” gekillerinden uygun olam
segilerek yapilmasi halinde teknik kriterlerin somut bir hale gelmesi saglanmig olacaktir.

12- Teknik sartnamelerde uluslararasi 6l¢ii birimlerine uygun 6lgii birimleri kullaniimalidir.

[3- Teknik sartnamelerde idari, hukuki vb. teknik olmayan isteklere yer verilmemelidir.



14- Teknik sartname konusu olan mal/malzeme/hizmetin kisimlarinin fiziksel, kimyasal ve mekanik
Ozellikleri ayri ayri belirtilmelidir. Bu ozellikler; kiitle, hacim, isletme, yerlesim ile ilgili boyutlar, asgari
fiziksel, kimyasal ve mekanik ozellikleri, dayankhhk faktdrleri, hassasiyet faktérleri, saglik ve emniyet
kriterleri, calisma dmrii, depolama omrii, bakimlar arast 6miir gibi 6zellikler olabilir.

I'5- Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden/hizmetten beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler eksiksiz bir sekilde yazilmali, bu béliimde
malzemenin/hizmetin birlikte kullanilacagi diger elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine de yer verilmelidir.

16- Teknik sartnamedeki her bir sayisal istek, rakamin yanina parantez i¢inde yazi ile de yazilmalidir.

17- Ticari isimler, tescilli markalar ve diger 6zel isimler, bir firmanin malinin bir pargasina verdigi, fakat
kendine mahsus marka, kod, tip, numara ve adlari teknik sartnamede kullanilmamalidir.

18- Teknik sartnamelerde miimkiin oldugunca kisaltma, sembol vb harfler ve isaretler kullanilmamali,
kullanilmast gerekiyorsa ya da zorunlu ise yanls anlamalara meydan vermemek icin bu kisaltma ve
sembollerle ifade edilmek istenen kisaltmalarin agik sekli sartname iginde veya ekinde alfabetik siraya gore
diizenlenmis sekilde verilmelidir.

19- Mal/malzeme ile birlikte istenecek yedek par¢a ve sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi ve
kalibrasyon igin gerekli standart numune, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek
parga katalogu, bakim talimati, vb), vb. ile ilgili teknik hususlar teknik sartnameye dahil edilmelidir,

20- Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arac,
techizat, vb.) ¢evre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile birlikte
teknik sartnamelere yazilmahdir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing,
rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim giiriiltii, toz kum,
mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb ¢evre
kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi g¢evre sartlarini
kapsamalidir.

21- Teknik sartnamelerde bazi dokiiman ya da sartnamelere atifta bulunmak yerine istenilen tiim 6zellikler
acikea ve anlasilir bir sekilde teknik sartnamede belirtilmelidir.

22- Teknik sartnamede istenilen &zellikler belirli bir akis igerisinde ve maddeler halinde numaralandirilarak
belirtilmelidir.

23- Ahnacak mal/malzeme/hizmetin ifasinda, yapiminda, tasinmasinda, kurulmasinda ve kullanilmasinda
ozel izin, ruhsat vb. bilgi ve belgelere ait diizenlemeler kesinlikle belirtilmelidir.

24- Yedek parga alimlarinda pargayi tanimlama ve asil iiriine entegresi konusunda tereddiitler yasanmamasi
i¢in, ihale konusu isin tanimmin yapilabilmesi icin, yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve
modeli belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.

25- Temin edilecek mal/malzeme ve sistemi/hizmeti ya da herhangi bir makine veya techizati kullanacak
personele egitim verilip verilmeyecegi, verilecekse kag personele verilecegi, egitimin siiresi ve yeri teknik
sartnamede belirtilmelidir.

26- Kalite giivence sistemi belgesi ve standartlara iliskin belgeler teknik sartnamede belirtilmeyecek, buna
ait diizenlemelere idari sartname ve sozlesme tasarisinda yer verilecektir.

27- Mal/malzeme alimlarinda garanti hususunda 2 yildan az olmamak iizere iicretsiz servis, bakim, onarim
diizenlemesi yapilmali ve ayrica mal/malzemenin garanti sonrasi yedek parga, bakim-onarim ve servis
hizmetlerinin ticreti mukabilinde ve 10 yil siire ile saglanmasi hususunda diizenleme bulunmahidir.
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